Администрация


муниципального образования


"Игнатовское городское поселение"

Майнского района Ульяновской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
20.08.2010                                                                                                 № _266__

                                                                                                                   Экз. _____
р.п. Игнатовка

Об официальном сайте муниципального образования "Игнатовское городское поселение"

В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", с целью обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования "Игнатовское городское поселение", постановляю:

1. Утвердить:

1.1. Положение об официальном сайте муниципального образования "Игнатовское городское поселение" в сети Интернет (приложение № 1);

1.2. Регламент информационного наполнения официального сайта муниципального образования "Игнатовское городское поселение" (приложение № 2).

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации муниципального образования

"Игнатовское городское поселение"                                                    А.Е. Кобин
Приложение № 1

к постановлению Администрации

муниципального образования

"Игнатовское городское поселение"

от 20.08.2010 №_266_
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ "ИГНАТОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ" В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок работы официального сайта муниципального образования "Игнатовское городское поселение" в сети Интернет (далее - официальный сайт).

1.2. Официальный сайт является официальным информационным ресурсом муниципального образования "Игнатовское городское поселение" в глобальной сети Интернет, осуществляющим интеграцию информации органов местного самоуправления Игнатовского городского поселения.

1.3. Ведение официального сайта осуществляется в соответствии с федеральным законодательством.

1.4. Собственником официального сайта является муниципальное образование "Игнатовское городское поселение".

1.5. Адрес официального сайта: http://ignatovka-admin.3dn.ru.

1.6. При использовании (цитировании, перепечатке и т.д.) информации, размещенной на официальном сайте, обязательным требованием является ссылка на адрес официального сайта.

1.7. Основные понятия, используемые в настоящем Положении:

сайт, Интернет-сайт - совокупность страниц, объединенных по смыслу и физически находящихся на одном сервере, каждому сайту присваивается уникальный адрес в сети Интернет;

страница, Интернет-страница - самостоятельная часть Интернет-сайта, документ, снабженный уникальным адресом в сети Интернет, обычно создаваемый с помощью языка гипертекстовой разметки. В документе могут быть определены части, главы, разделы, абзацы, списки, рисунки, таблицы, колонтитулы, индексы, содержание и т.д.; просмотр страниц осуществляется с помощью браузера;

адрес сайта - уникальный идентификатор, однозначно характеризующий расположение сайта в Интернете; адрес сайта может быть в числовом формате (IP-адрес) и в виде доменного имени;

доменное имя - уникальный идентификатор в текстовом формате с определенной иерархией, который назначается соответствующему IP-адресу, доменное имя дает возможность обращаться к компьютеру по имени вместо запоминания его числового эквивалента (IP-адреса);

главная страница - первая страница сайта, на которую попадает пользователь;

браузер - программа для навигации и просмотра различных ресурсов в сети Интернет;

ссылка, гиперссылка - элемент гипертекстового документа (кнопка, изображение, выделенный цветом текст), который связан с другим документом и позволяет осуществить переход к нему;

баннер - рекламный блок в виде статичного или анимированного изображения, размещенный на страницах сайта и содержащий ссылку на сайт или соответствующий тематический раздел сайта рекламодателя.

2. Основные задачи официального сайта

Основными задачами официального сайта являются:

содействие интеграции Игнатовского городского поселения в информационное пространство глобальной сети Интернет;

содействие в обеспечении открытости деятельности органов местного самоуправления Игнатовского городского поселения и доступности информационных ресурсов, создание условий для взаимодействия органов местного самоуправления муниципального образования "Игнатовское городское поселение" с гражданами и организациями;

оперативное и объективное информирование о происходящих в Игнатовском городском поселении общественно-политических, социально-экономических и культурных процессах;

освещение деятельности органов местного самоуправления муниципального образования "Игнатовское городское поселение";

формирование целостного позитивного образа Игнатовского городского поселения;

содействие установлению деловых связей между потенциальными партнерами, повышение инвестиционной привлекательности Игнатовского городского поселения;

содействие развитию информационно-коммуникационных технологий в Игнатовском городском поселении.

3. Управление официальным сайтом

3.1. Программно-техническое сопровождение, поддержка бесперебойного функционирования официального сайта, обеспечение технической защиты и сохранности информации осуществляются Администрацией муниципального образования "Игнатовское городское поселение".

3.2. Решение о создании, преобразовании или удалении рубрик или разделов официального сайта и их содержании, наделении подразделений ответственностью за информационное наполнение разделов принимается Главой администрации поселения.
4. Размещение рекламно-информационных материалов

4.1. Не допускается размещение на официальном сайте коммерческих рекламных материалов.

4.2. На официальном сайте могут размещаться рекламно-информационные материалы в форме баннеров, ссылок и других форматов следующего характера:

освещение мероприятий и акций, разрабатываемых или проводимых органами местного самоуправления муниципального образования "Игнатовское городское поселение", а также осуществляемых при их непосредственном или опосредованном участии;

освещение целевых программ поселения;

представление ссылок на официальные Интернет-ресурсы органов государственной власти Российской Федерации и других государств;

продвижение Интернет-ресурсов, посвященных культурной и социально-экономической жизни поселения;

реализация кампаний социальной рекламы, представляющей интересы общественности и органов местного самоуправления муниципального образования "Игнатовское городское поселение";

проведение рекламных кампаний официального сайта в сети Интернет за счет обмена баннерами с другими Интернет-ресурсами сходной направленности;

продвижение экономического, инвестиционного, промышленного, культурного, туристического, научного потенциала Игнатовского городского поселения.

4.3. Рекламно-информационные материалы, являющиеся статичными или анимационными баннерами, имеют регламентированные размеры и размещаются на официальном портале в специально отведенных местах.

4.4. Размещение рекламно-информационных материалов производит администратор сайта.

Приложение № 2

к постановлению Администрации

муниципального образования

"Игнатовское городское поселение"

от _20.08.2010 № _266_   
РЕГЛАМЕНТ

ИНФОРМАЦИОННОГО НАПОЛНЕНИЯ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "ИГНАТОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ"

1. Общие положения

1.1. Регламент информационного наполнения официального сайта муниципального образования "Игнатовское городское поселение" (далее - Регламент) определяет процедуры обнародования информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования "Игнатовское городское поселение", задачи должностных лиц, ответственных за предоставление информации, а также требования к оформлению информации, опубликованной на официальном сайте муниципального образования "Игнатовское городское поселение" (далее - Сайт).

1.2. Представленная информация на Сайте должна соответствовать требованиям законодательства.

1.3. На Сайте запрещено:

1.3.1. размещение сведений, относящихся к ограниченному доступу, согласно статье 5 Федерального закона от 09.02.2009 N 3-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с отменой избирательного залога при проведении выборов";

1.3.2. размещение рекламных материалов коммерческого характера.

1.4. Регламент является обязательным для выполнения всеми структурными подразделениями Администрации муниципального образования "Игнатовское городское поселение".

2. Цели Регламента

Регламент предназначен для обеспечения унификации предоставления информации, упорядочения взаимодействия при обнародовании информации о деятельности муниципального образования "Игнатовское городское поселение" на Сайте.

3. Управление информацией на Сайте

3.1. Предоставление информации о деятельности муниципального образования "Игнатовское городское поселение" производится ответственными лицами структурных подразделений Администрации муниципального образования "Игнатовское городское поселение". Ответственным за полноту, актуальность и достоверность сведений, передаваемых для размещения на Сайте, является руководитель структурного подразделения или специалист представивший сведения.

3.2. Непосредственное размещение информационных материалов осуществляется администратором Сайта. Размещение иной информации запрещено.

3.3. Администратор Сайта обеспечивает мониторинг информации, обнародованной на Сайте, и при необходимости может запрашивать дополнительную информацию у структурных подразделений Администрации муниципального образования "Игнатовское городское поселение", а также требовать актуализации представленных сведений.

3.4. Структурные изменения Сайта производятся администратором Сайта.

4. Оформление представления информации

4.1. Представление публикуемых материалов должно быть выдержано в едином дизайне Сайта, что являет собой единые элементы: цветовую гамму, начертание и кегль шрифтов, оформление таблиц, списков и прочих элементов.

4.2. На всех публикуемых изображениях должен отсутствовать эффект пикселизации. На публикуемых фотографиях недопустим эффект размытости. Рекомендуемое разрешение - 150 точек на дюйм. На изображениях и фотографиях должен стоять копирайт в виде водяного знака с надписью в две строки: "Муниципальное образование "Игнатовское городское поселение". http://ignatovka-admin.3dn.ru" в нижнем правом углу.

4.3. В текстовых блоках публикуемой информации недопустимы синтаксические, орфографические, пунктуационные, лексические, стилистические и прочие ошибки. Тексты должны быть выдержаны в едином стиле Сайта.

4.4. Не рекомендуется публиковать материалы, общий размер которых превосходит 250 килобайт на одну страничку Сайта.

4.5. Представляемые материалы не должны изменять структуру навигации Сайта.

Разделы Сайта с указанием ответственных за их наполнение

и поддержание

	Раздел
	Подраздел
	Ответственное структурное
подразделение или специалист
	Периодичность
обновления  
информации

	1
	2
	3
	4

	Новости        
муниципального 
образования
	
	инспектор приемной администрации
	1 раз в неделю

	О поселении
	
	специалист сектора экономического развития и инвестиций
	По мере      
поступления  
изменений

	Доска объявлений
	
	Руководители структурных 
подразделений и          
специалисты
	По мере      
возникновения
необходимости

	Отрасли
	
	
	

	
	КУМИЗО
	Председатель КУМИЗО
	1 раз в  неделю       

	
	строительство, ЖКХ, ТЭК, ГО и ЧС
	специалист по строительству, ЖКХ и газификации
	1 раз в неделю  


	Социальная     
сфера
	
	
	

	
	Культура,

социальное развитие,

молодежная      
политика,

спорт
	специалист сектора трудовых ресурсов, социального развития и организации досуга населения
	1 раз в неделю 

	Экономика и предприятия
	
	
	

	
	Предприятия,
инвесторам,
торговля и сфера
услуг,
поддержка и развитие предпринимательства,
тарифообразование,
муниципальный  заказ
	специалист сектора экономического развития и инвестиций
	По мере      
необходимости

	Документация
	
	специалист (юрист) по правовому обеспечению
	По мере      
внесения     
изменений в  
документацию

	Контакты
	
	специалист по делопроизводству и
муниципальной службе
	После замены 
руководителя

	Справочная     
информация
	
	Начальники структурных   
подразделений, специалисты
	При           
поступлении  
информации

	Местное        
самоуправление
	
	
	

	
	Публичные       
слушания
	Председатель Совета депутатов
	По мере      
внесения     
изменений

	
	Совет депутатов
	Председатель Совета депутатов
	По мере      
внесения     
изменений

	Ссылки
	
	
	

	Вакансии
	
	специалист по делопроизводству и
муниципальной службе
	По мере      
возникновения
вакансий

	Афиша
	
	специалист сектора трудовых ресурсов, социального развития и организации досуга населения
	1 раз в      
неделю


